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Lohnbuchhalterin (m/w/d)
inkl. Personalsachbearbeitung

Wir sind ein renommiertes und modern eingerichtetes Druckunternehmen mit etwa 130 Mitarbeitern
und bieten unseren Kunden hochwertige Printprodukte sowie bedarfsgerechte Losungen rund um den
Druck. Wir suchen ab sofort eine/n vertrauenswiirdige/n Lohnbuchhalter/in.

Deine Aufgaben:

 Durchfiihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung (Datev Lohn und Gehalt)

» Pflege und Verwaltung der Personalakten sowie der Personalstammdaten im HR-System

o Erstellung von Arbeits-, Anderungs- und Zusatzvertragen und Schriftverkehr im Personalkontext

e Betreuung und Beratung der Mitarbeitenden und Fuhrungskrafte in allen personalrelevanten und
arbeitsrechtlichen Fragestellungen (in Zusammenarbeit mit den externen Rechtsanwalten)

e Verwaltung von Urlaubs-, Krankheits- und Arbeitszeiten

 Erstellung von Bescheinigungen, Zeugnissen, Statistiken sowie Bearbeitung des Melde- und
Bescheinigungswesens

Dein Profil:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Personalwesen oder
in der Lohnbuchhaltung
e Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
 Sicherer Umgang mit HR- und Abrechnungssystemen (Datev Lohn und Gehalt)
e Zuverlassige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
e Kommunikationsstarke und hohe Serviceorientierung

Das erwartet Dich:

« Weiterbildung: Personliche und fachliche Entwicklungsmoglichkeiten
Teamspirit: Ein dynamisches, eingespieltes Team mit Spal an der Arbeit
Benefits: Attraktives Bike-Leasing-Programm, steuerfreie Bonuszahlungen
Sicherheit: Ein stabiler Arbeitsplatz in einem traditionsreichen Familienunternehmen
Events: Regelmalige Firmenveranstaltungen

Bereit fuir einen neuen Schritt?

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!
Schicke uns Deine Unterlagen und lass uns gemeinsam durchstarten.
Tele.: 06531 509-322 - dziewe@johnen-gruppe.de



http://www.johnen-gruppe.de/

